~Fahren mit
familiengefiihrten
Mitarbeitern an funf Standorten aktiv gelebt. Wollen
auch Sie ein Teil dieser Inspiration werden und sich
im fiihrenden Autohaus der Region Basel aktiv
einbringen?

Begeisterung” wird in unserem
Unternehmen mit rund 190

FUr unseren Hauptsitz in Aesch/BL suchen wir per sofort
oder nach Vereinbarung ein neues Teammitglied als:

Empfangsmitarbeiter/in 80 - 100%

Sie sind die erste Ansprechperson fur unsere Kunden
und reprdsentieren unser Unternehmen in unseren
hellen und modernen Showrooms. Mit Ihrer offenen Art
und Ihren ausgezeichneten kommunikativen
Fahigkeiten sorgen Sie flir ein positives Kundenerlebnis,
personlich wie auch telefonisch.

Ihr Profil

Gepflegte, gewinnende und serviceorientierte
Personlichkeit

Ausgepragte organisatorische Fahigkeiten und
sichere Umgangsformen

Erfahrung in einer vergleichbaren Tatigkeit von
Vorteil

Muttersprache Deutsch

Gute Englisch- und Franzdsischkenntnisse von
Vorteil

Interesse geweckt?

Ihre Aufgaben

Pflege des Terminplaners "Termino"
Betreuung einer eigenen Kasse mit
Kassenrapport

Bearbeitung und Verwaltung der Info-Mails
Bedienung und Betreuung der
Frankiermaschine

Ablage und Scannen von Arbeits- und
Ersatzwagenvertragen

Bestellung und Verwaltung von Buromaterial
Verteilung der internen Post
Verantwortung fur Sauberkeit und Ordnung
im Showroom

Bedienung der Kaffeemaschine fur unsere
Kundschaft und Gaste

Das bieten wir Ihnen

Ein modernes Arbeitsumfeld mit direktem
Kundenkontakt

Moderne Infrastruktur und hochwertige
Arbeitsmittel

Viel Eigenverantwortung in einem
motivierten Team mit flachen Hierarchien
Attraktive Anstellungsbedingungen mit

5 Wochen Ferien

Vergunstigungen auf Service, Reparaturen
und Fahrzeugkaufe

Gute Erreichbarkeit mit OV oder Auto

Sind Sie bereit fur eine vielfaltige und spannende Aufgabe? Dann senden Sie bitte Ihr komplettes
Bewerbungsdossier inkl. Foto per E-Mail an hr@hoffmann-automobile.ch (Es werden nur Unterlagen in

PDF-Form berucksichtigt).
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