
Für unseren Betrieb in Aesch/BL suchen wir per Januar
2027 ein neues Teammitglied als:

Sachbearbeiter/in Disposition 80 - 100% 

„Fahren mit Begeisterung“ wird in unserem
familiengeführten Unternehmen mit rund 190
Mitarbeitenden für die Marken Volkswagen, Audi, Škoda
und VW-Nutzfahrzeuge an fünf Standorten aktiv gelebt.
Wollen auch Sie ein Teil dieser Inspiration werden und sich
im führenden Autohaus der Region Basel aktiv einbringen?
 

Das sind ihre Aufgaben

• Sicherstellung der Vertragsadministration 
  (Bestellung, Disposition, Fakturierung)
• Tägliche Abstimmung mit Zulassungsstellen, 
  Verkäufern und Partnern
• Planung und Bereitstellung von Lager- und 
  Vorführfahrzeugen
• Koordination der Fahrzeugauslieferungen
• Prüfung der Vor- und Nachkalkulationen sowie 
  Abrechnung mit Herstellern
• Koordination der Fahrzeugzulassungen und 
  Immatrikulatione

Ihr Profil

• Erfahrung als Disponent und fundierte Kenntnisse im
  Automobilbereich von Vorteil
• Kaufmännische oder technische Ausbildung im Auto-
  mobilhandel
• Präzise, zuverlässige und prozessorientierte 
  Arbeitsweise
• Hohes Qualitätsbewusstsein für Daten und Fahrzeuge
• Organisationstalent sowie kommunikative und
  durchsetzungsstarke Persönlichkeit
• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel 
  und Outlook
• Teamfähigkeit, Selbstständigkeit und ausgeprägtes 
  Zahlenverständnis
• Belastbarkeit, Verantwortungsbewusstsein und
  Übersicht in hektischen Situationen
• Stilsichere und professionelle schriftliche  
  Kommunikation in Deutsch

Das bieten wir Ihnen

• Abwechslungsreiche Aufgaben in einem spannenden
  und agilen Unternehmen
• Hohes Mass an Eigenverantwortung und 
  Selbständigkeit
• 5 Wochen Ferien
• Rabatte auf Service, Reparaturen und Autokauf
• Flache Hierarchien und familiäres Arbeitsumfeld
• Arbeitsplatz bequem mit ÖV und Auto erreichbar

Interesse geweckt? 
Sind Sie bereit für einen vielfältigen Aufgabenbereich? Dann senden Sie bitte Ihr komplettes Bewerbungsdossier inkl.
Foto per E-Mail an hr@hoffmann-automobile.ch (Es werden nur Unterlagen in PDF-Form berücksichtigt).

mailto:hr@hoffmann-automobile.ch
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